[bookmark: _GoBack]广西警察学院学生违纪（解除）处分流程

一、纪律处分的程序
(一）对学生作出取消入学资格、取消学籍、 退学、开除学籍或者其他涉及学生重大利益的处理或者处分决定，由学生工作部门、教学管理部门提出处理建议，提交校长办公会或者校长授权的专门会议研究决定，并应事先进行合法性审查。
(二）对学生作出警告、严重警告、记过、留校察看处分等决定，由学生所在二级学院或学校职能部门调查取证并给出预处理意见，报学生工作部门或教学管理部门审定。请示及具体呈报材料如下:
1.填写违纪处分情况登记表（附件1）
2.给予处分的请示（附件2），并附上学院党政联席会议纪要
3.学生检讨书（参考附件5），检讨书原则上不少于800字，并用A4大小的纸张手写(具体模板可参考附件五)。如果没有检讨书，请学院书面说明原因。
4.违纪事件的情况说明，二级学院或学校职能部门对违纪事件起因、过程、结果进行描述。
5旁证材料（可根据具体情况提交），与违纪行为的认定有密切关系的材料，如其他人的证言、书面证据、现场影像资料等。
以上5种材料均应为原件,若为手写材料均应使用黑色水笔书写，材料中对相同的事实进行表述时用语尽量一致，特别是事件发生的时间、地点等关键事实应完全一致。
二、解除处分的程序
1.填写解除处分申请表（附件3）
2.申请解除处分的请示（附件4），并附上学院党政联席会议纪要
3.学生本人解除处分申请书，由学生本人用A4大小的纸张手写
4.班级鉴定
5.辅导员鉴定
(3-5材料具体模板可参考附件5)
6.原处分文件复印件
三、注意事项
1.根据《广西警察学院学生违纪处分办法(修订)》(桂警院通〔2020)134号），学院应在学生违纪行为发生或知晓情况后10个工作日之内提出处理意见，并在学院党政联席会议研究决定后及时向学工处呈报所有材料;
2.违纪处分工作事关学生权益，请辅导员务必要收集齐全违纪学生的有关材料，并按要求认真审核所有材料，特别是学生的检讨书和个人申请,经检查无误后交学工处办公室（仙葫校区主楼2号楼1楼学生一站式服务中心）。
3.以上所报送的材料，原则上均应以A4纸型进行报送。
4.呈报的材料如有不合规范之处，原则上整份退回补充，再次报送时，时间应标定为补充后的时间。因各种原因，学院无法在规定时间内报送处分材料的，需另附材料说明原因。
5.由学校签发的处分文，在文件正式印发后，通过学校OA系统转发到相关二级学院。处分文件一式四份，一份学院留底、一份辅导员留底、一份给学生家长、一份给学生本人。
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